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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ

Warszawa, dnia 13 lipca 2022 r.

Poz. 18

ZARZADZENIE
MINISTRA FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJD
z dnia 28 czerwca 2022 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Funduszy i Polityki
Regionalnej instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz

instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwum zakladowego

Na podstawie art. 6 ust. 1, la 1 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020
r. w sprawie wprowadzenia w Ministerstwie Funduszy i1 Polityki Regionalnej instrukcji kancelaryjne;,
jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji 1 zakresu dziatania
archiwum zaktadowego (Dz. Urz. Min. Fin., Fun. 1 Pol. Reg. poz. 29 oraz Dz. Urz. Min. Fun. 1 Pol.
Reg. z 2021 r. poz. 7), w instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia,
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w§ 3 wpkt 38 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 39-43 w brzmieniu:

,»39) adres do dorgczen elektronicznych — adres elektroniczny, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r.
poz. 344), podmiotu korzystajagcego z publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego lub publicznej ustugi hybrydowej albo z kwalifikowanej ustugi
rejestrowanego dorgczenia elektronicznego, umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje
nadawcy lub adresata danych przesytanych w ramach tych ustug;

40) publiczna ustuga hybrydowa (PUH) — usluge pocztowa, $wiadczong przez operatora

wyznaczonego, polegajaca na przeksztatceniu dokumentu elektronicznego nadanego przez

D Minister Funduszy i Polityki Regionalnej kieruje dziatem administracji rzadowej — rozwdj regionalny, na podstawie
§ 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 pazdziernika 2021 r. w sprawie szczegolowego zakresu
dziatania Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (Dz. U. poz. 1948).
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2)
3)

4)

podmiot publiczny z adresu do dorgczen elektronicznych w przesytke listowa, w celu

doreczenia korespondencji do adresata, w trybie wskazanym w ustawie z dnia 18 listopada

2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 569 i 1002);

41) publiczna usluga rejestrowanego doreczenia elektronicznego (PURDE) - ustuge
rejestrowanego dorgczenia elektronicznego, $wiadczong przez operatora wyznaczonego, w
trybie wskazanym w ustawie z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach elektronicznych;

42) skrzynka dorgczen elektronicznych — narzedzie umozliwiajace wysytanie, odbieranie
i przechowywanie danych w ramach publicznej ustugi rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego, a takze w ramach publicznej ustugi hybrydowej, w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dor¢czeniach elektronicznych;

43) ustawa o dorgczeniach elektronicznych — ustawe z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach
elektronicznych.”;

w § 7 uchyla si¢ ust. &;

§ 16 otrzymuje brzmienie:

»$ 16. 1. Przesytki przekazane na ESP lub skrzynke doreczen elektronicznych dzieli si¢
na:

1) przeznaczone do automatycznego rejestrowania w systemie teleinformatycznym
dedykowanym do realizacji okreslonych wyspecjalizowanych ustug oraz spraw;

2) pozostale, nieprzeznaczone do automatycznego rejestrowania.

2. Przesylek, o ktérych mowa w wust. 1 pkt 1, nie rejestruje si¢, jezeli system
teleinformatyczny, w ktorym sa one przetwarzane, umozliwia wyszukiwanie i sortowanie, co
najmniej wedtug daty wptywu oraz adresata, od ktorego przesytka pochodzi.

3. Przesyiki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2, rejestruje si¢, dotgczajac do metadanych
opisujacych te przesylke zarejestrowany naturalny dokument elektroniczny oraz odpowiednio
UPO albo dowdd otrzymania.

4. Jezeli przesytki, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, stanowig cze$¢ akt sprawy
prowadzonych w systemie papierowym, to po dokonaniu czynnos$ci zwigzanych z ich
zarejestrowaniem, drukuje si¢ je odpowiednio wraz z UPO albo dowodem otrzymania oraz
nanosi 1 wypetnia piecz¢¢ wpltywu na pierwszej stronie wydruku i wlacza w takiej postaci do akt
sprawy.

5. Na wydruk UPO lub dowodu otrzymania nanosi si¢ czytelny podpis sporzadzajacego
wydruk oraz dat¢ wykonania wydruku.”;

w § 19 ust. 8 otrzymuje brzmienie:

,»8. Po zakonczeniu sprawy:
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S)

6)

7)

8)

1) przesylki w postaci papierowej dotyczace spraw prowadzonych elektronicznie, dla ktérych
nie wykonano pelnego odwzorowania cyfrowego lub ktére wypozyczono ze skladu
chronologicznego, sa przekazywane do wiasciwego skladu chronologicznego o ktérym
mowa w § 20 ust. 2;

2) przesylki, o ktorych mowa w ust. 6 pkt 2, gromadzi si¢ w akta sprawy oraz przechowuje w
teczkach aktowych, o ktorych mowa w § 29 instrukcji;

3) informatyczne no$niki danych dotyczace spraw prowadzonych elektronicznie oraz spraw
prowadzonych w systemie papierowym sa przekazywane do skladu informatycznych
no$nikow danych. W przypadku spraw prowadzonych w systemie papierowym informacje
o przekazaniu nos$nika do sktadu informatycznych nos$nikoéw danych umieszcza si¢ w
aktach sprawy.”;

w § 34 po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:

,» 7. Prowadzacy sprawe dokonuje wyboru sposobu wysytki danej korespondencji poza
Ministerstwo, tj. ocenia wystapienie przestanek stosowania lub niestosowania przepiséw ustawy
o doreczeniach elektronicznych.”;

w § 35:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W przypadku ostatecznej akceptacji pisma przeznaczonego do wysytki poza
Ministerstwo w postaci elektronicznej, tj. z zastosowaniem ESP, PURDE, PUH lub w
innym trybie, osoba upowazniona do podpisania pisma podpisuje pismo podpisem
elektronicznym weryfikowanym w sposob okreslony w przepisach ustawy o informatyzacji,
chyba ze przepisy odrebne wskazuja potrzebe uzycia okreslonego rodzaju podpisu lub
dopuszczaja mozliwos¢ uzycia innego rodzaju podpisu.”,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Jezeli pismo, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi cze$¢ akt sprawy prowadzonej w
systemie papierowym, do akt sprawy wilacza si¢ podpisany odrgcznie lub uwierzytelniony
wydruk pisma w postaci elektronicznej, na ktorym umieszcza si¢ informacje o sposobie
wysytki.”;

w § 36 ust. 1 otrzymuje brzmienie
,»1. Pisma przeznaczone do wysytki w postaci papierowej, tzn. takie, dla ktorych nie stosuje

sic PURDE 1lub PUH, tworzy si¢ przez podpisanie odreczne wydruku ostatecznie

zaakceptowanej wersji lub wydrukowanie pisma podpisanego podpisem elektronicznym wraz z

uwierzytelnieniem tego podpisu, jezeli odrebne przepisy nie stanowig inaczej.”;

w § 38 w ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
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,1) odnotowuje w systemie EZD sposob wystania przesytki (np. list polecony, list
priorytetowy) iuzupelnia inne metadane odnoszace si¢ do przesylki, jezeli nie zostaty
okreslone automatycznie lub przez prowadzacego sprawe;”;

9) w§39wust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»d) sposob wysytki (np. list zwykly, list polecony, faks, ESP, PURDE, PUH, poczta

elektroniczna).”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zaistnienia obowigzku stosowania dorgczen
elektronicznych, okreslonym w komunikacie ministra wlasciwego do spraw informatyzacji, wydanym
na podstawie art. 155 ust. 10 ust. 1 ustawy z dnia 18 listopada o dore¢czeniach elektronicznych,
z wyjatkiem § 1 pkt 2 i 4, ktore wchodza w zycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.

MINISTER

FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJ
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